UCHWALA Nr XXIV/1 §9/08
RADY GMINY ZLOTOW
z dnia 25 wrzesnia 2008 r.

w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz.1591 z pdézn. zmianami)

Rada Gminy uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1.Uchwata okresla czynnosci, ktoére sg zwigzane z powstawaniem projektu budzetu,
z pracami Rady nad projektem przekazanym przez Wéjta Gminy oraz z dziataniami
zwigzanymi z uchwaleniem uchwaty budzetowe;.

2. Uchwata okresla rowniez rodzaje i szczegdtowos¢ materiatdow informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu gminy.

§ 2. 1. Przygotowanie projektu uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami nalezy
do wytacznej kompetencji Wéjta Gminy.
Bez zgody Wéjta Rada Gminy nie moze wprowadzi¢ w projekcie budzetu gminy zmian
powodujacych zwiekszenie wydatkow nie znajdujgcych pokrycia w planowanych dochodach
lub zwiekszenia planowanych dochoddw bez jednoczesnego wskazania zrodet tych
dochodéw. Bez zgody Wojta Rada nie moze takze powiekszy¢ projektowanego deficytu
gminy.

2. Inicjatywa w sprawie zmiany projektu uchwaty budzetowej nalezy do wytacznej
kompetencji Waojta Gminy.

3. Podstawg prac Wojta Gminy nad projektem budzetu sg ustawy ustrojowe tj. ustawa
0 samorzadzie gminnym, ustawa o dochodach gmin oraz ustawa o finansach publicznych
i uchwata Rady Gminy w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy.

4. Podstawg prac Wajta Gminy nad projektem budzetu sg ponadto:

a) Strategia Rozwoju Gminy,

b) Plan Rozwoju Lokalnego,

c) Wieloletni Plan Inwestycyjny,

d) wnioski i postulaty z zebran wiejskich,
e) wnioski radnych i sottysow.

5. W terminie do dnia 30 wrzes$nia roku poprzedzajacego rok budzetowy Waéjt Gminy
zawiadamia kierownikow jednostek organizacyjnych i nadzorowanych oraz pracownikow
merytorycznych w Urzedzie, radnych i soltysow o przystgpieniu do opracowywania projektu
budzety gminy.

6. W tym samym terminie kierownikom jednostek organizacyjnych i nadzorowanych
oraz pracownikom merytorycznym Wéjt Gminy przekazuje formularze do kalkulacji
wazniejszych dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz informuje o wskaznikach
makroekonomicznych (wzrost cen towaréw i ustug konsumpcyjnych, wskaznik wzrostu
wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej) i mikroekonomicznych (prognoza stawek
podatkéw i optat lokalnych w gminie) umozliwiajgcych prawidtowg kalkulacje dochodéw
i wydatkow.



7. Wzory formularzy kalkulacyjnych opracowuje Skarbnik Gminy.

8. Kalkulacja dochodéw i wydatkéw budzetowych powinna by¢ oparta w szczegdlnosci
na nizej wymienionych zasadach:

a) projekt planu dochodéw i wydatkéw winien by¢ realny; powinien by¢ wynikiem
doktadnie sporzadzonej, mozliwie bezpiecznej prognozy poszczegolnych zrodet
dochoddéw osadzonej na prawidtowych podstawach informacyjnych ( wykonanie
budzetu w poprzednich okresach, ksztattowanie sie stopnia $ciggalnosci podatkow,
skutecznosci egzekucji),

b) dochody z tytutu subwencji i dotacji z budzetu panstwa powinny by¢ planowane na
poziomie okreslonym w informacji przekazanej przez Ministra Finansoéw i dysponentéw
budzetu,

¢) mogg by¢ planowane wydatki tylko na zadania publiczne gminy wskazane przepisami
prawa jako wiasne o charakterze obowigzkowym lub fakultatywnym, zadania zlecone
ustawami lub tez przyjete do realizacji w drodze porozumienia; w pierwszej kolejnosci muszg
by¢ planowane wydatki na zadania obowigzkowe gminy,

d) musza by¢ zaplanowane wydatki na uruchomione w latach ubiegtych wieloletnie
programy inwestycyjne oraz na zobowigzania zaciggniete w latach poprzednich,

e) rezerwa ogolna nie wyzsza niz okreslona w ustawie o finansach publicznych, powinna
by¢ ustalona na takim poziomie, aby faktycznie dawata Waéjtowi Gminy mozliwosc¢
reagowania na nieprzewidziane sytuacje,

f) wielkos¢ deficytu budzetowego powinna by¢ dostosowana nie tylko do obowigzujgcych
przepiséw regulujgcych wielko$¢ dopuszczalnego deficytu i poziomu zadtuzenia, ale réwniez
do mozliwosci ekonomicznych gminy.

Podstawg do zaplanowania deficytu jest prognoza kwoty dtugu gminy.

9. Materiaty kalkulacyjne wraz z objasnieniami oraz niezbednymi danymi do informac;ji
o stanie mienia komunalnego - kierownicy jednostek organizacyjnych i nadzorowanych oraz
pracownicy merytoryczni w Urzedzie przedkfadajg Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia
31 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy.

§ 3. 1.Skarbnik Gminy kontroluje pod wzgledem prawidtowosci i realnosci otrzymane
materiaty kalkulacyjne, po czym w terminie do dnia 05 listopada roku poprzedzajacego rok
budzetowy opracowuje zestawienie zbiorcze dochodéw i przychoddéw oraz wydatkow
i rozchodow w petnej szczegotowosci klasyfikaciji budzetowej i przedktada Waéjtowi Gminy.
Do zestawienia dotgcza projekt prognozy kwoty diugu gminy.

2. Wéjt Gminy dokonuje analizy i ostatecznie weryfikuje zestawienie zbiorcze, po czym
opracowuje projekt uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami.

§ 4. Projekt budzetu obejmuje:

1) projekt uchwaty budzetowej z zatgcznikami,

2) objasnienia do projektu budzetu,

3) prognoze kwoty dtugu gminy na koniec roku budzetowego i lata nastepne,
4) informacje o stanie mienia komunalnego.



§ 5. Projekt uchwaty budzetowej powinien zawierac:

1) prognozowane dochody budzetowe wedtug dziatéw, rozdziatow i paragraféw
klasyfikacji budzetowej w podziale na dochody biezgce i dochody majatkowe,

2) wydatki budzetowe w podziale na dziaty, rozdziaty i paragrafy klasyfikacji budzetowej
z wyodrebnieniem:

a) wydatkéw biezacych, w tym w szczegdélnosci:
- wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,
- dotacji,
- wydatkéw na obstuge dtugu gminy,

b) wydatkéw majatkowych,

3) zrédta pokrycia deficytu lub przeznaczenie nadwyzki budzetu gminy,
4) przychody i rozchody budzetu gminy,
5) wydatki na realizacje zadan inwestycyjnych,

6) wydatki zwigzane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi, z wyodrebnieniem
wydatkow na finansowanie poszczegolnych programoéw,

7) wydatki na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej,

8) plan przychodéw i wydatkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej,

9) limit zobowigzan z tytutu zaciggnietych kredytéw i pozyczek oraz emitowanych papieréw
wartosciowych na:
- pokrycie wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu gminy,
- finansowanie planowanego deficytu budzetu gminy,
- sptate wczesniej zaciggnietych zobowigzan z tytutu emisji papieréw wartosciowych
oraz zaciggnietych kredytoéw i pozyczek,

10) zakres i kwoty dotacji przedmiotowych,

11) dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadah z zakresu administracji rzadowej i innych
zadan zleconych gminie odrebnymi ustawami,

12) dotacje inne przekazywane na podstawie odrebnych przepiséw zwigzane z realizacjg
zadan gminy,

13) dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan wspolnych realizowanych w drodze
umow lub porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

14) dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
i wydatki na realizacje zadan okreslonych w programie profilaktyki i rozwigzywania
problemow alkoholowych.

15) upowaznienia dla Wojta Gminy do zaciggania zobowigzan:

a) na finansowanie wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne,



b) z tytutu uméw, ktérych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia
ciggtosci dziatania jednostki i termin zaptaty uptywa w roku nastepnym,

2. Projekt uchwaty budzetowej moze zawierac:

1) upowaznienie dla Wojta Gminy do zaciggania kredytow i pozyczek oraz emisji papierow
wartosciowych na pokrycie wystepujacego w ciggu roku budzetowego deficytu budzetu,

2) upowaznienie dla Wéjta Gminy do dokonywania zmian w budzecie,
3) inne postanowienia dotyczace wykonania budzetu gminy.
§ 6. Objasnienia do projektu budzetu powinny informowac o:

1) zasadach kalkulacji dochodéw ze szczegdinym uwzglednieniem kalkulacji wazniejszych
podatkéw i optat,

2) zasadach kalkulacji wydatkéw biezacych, w tym w szczegdlnosci na wynagrodzenia,
obstuge dtugu gminy oraz na dotacje z budzetu,

3) zaplanowaniu wydatkéw biezacych na zadania publiczne nalezace do wiasciwosci gminy
a) na zadania wtasne o charakterze obligatoryjnym,
b) na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej,

4) zadaniach majatkowych planowanych do wykonania w roku budzetowym wraz
z uzasadnieniem wielkosci planowanych nakfadow,

5) przewidywanym dtugu gminy na koniec roku poprzedzajgcego rok budzetowy,

6) przychodach przeznaczonych na finansowanie deficytu budzetowego
oraz o rozchodéw zwigzanych ze sptatami rat pozyczek i kredytow,

7) przychodach i wydatkach Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodne;j.

8) objasnienia do projektu budzetu powinny zawieraé¢ poréwnanie planowanych na rok
budzetowy wazniejszych dochodéw i wydatkéow budzetowych z przewidywanym
wykonaniem w roku poprzedzajgcym rok budzetowy.

§ 7. 1. Informacja o stanie mienia komunalnego opracowywana jest w formie
tabelarycznej i opisowej wedtug stanu na dzieh 30 wrzesnia poprzedzajgcego rok
budzetowy.

2. Informacja powinna zawierac:

a) dane dotyczace przystugujacych gminie praw wtasnosci wedtug grup rodzajowych
Srodkow trwatych z podaniem ilosci i wartosci ewidencyjnej brutto,

b) dane dotyczace mienia z tytutu innych niz wkasnos¢ praw majatkowych, w tym
0 ograniczonych prawach rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym, wierzytelnosciach,
udziatach w spétkach, akcjach oraz posiadaniu,



¢) dane o zmianach, jakie zaszty w stanie mienia komunalnego od dnia 30 wrzesnia roku
poprzedniego,

d) dane o dochodach uzyskanych z tytutu wykonywania prawa wtasnosci i innych
praw majatkowych oraz z wykonywania posiadania,

e) inne dane i informacje o zdarzeniach majacych wptyw na stan mienia komunalnego.

§ 8.1. Projekt uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami oraz prognozg kwoty dtugu
i informacjg o stanie mienia komunalnego Wjt przedktada do dnia 15 listopada roku
poprzedzajgcego rok budzetowy Radzie Gminy oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej
celem zaopiniowania.

2. Przewodniczacy Rady niezwtocznie przesyta przedtozony przez Waéjta Gminy projekt
budzetu Komisjom Rady.

3. Projekt budzetu podlega zaopiniowaniu przez wszystkie komisje state Rady Gminy.
Komisje Rady Gminy odbywajg posiedzenia, na ktérych formutujg pisemne opinie
o projekcie budzetu.
Komisje Rady wnioskujac w opiniach o wprowadzenie do projektu budzetu nowego wydatku
lub zwiekszenie wydatku przewidzianego w projekcie zobowigzane sg wskaza¢ zrodto jego
finansowania.
Opinie o projekcie budzetu Komisje przedktadajg Przewodniczacemu Rady Gminy i Wojtowi
Gminy.

4. Wéjt Gminy po zapoznaniu sie z opiniami i wnioskami Komisji Rady przedktada Radzie
Gminy uwzglednione wnioski do projektu uchwaty budzetowej najpdzniej na 14 dni przed
wyznaczong datg sesji budzetowe.

Nie uwzglednione wnioski wymagajg uzasadnienia Waojta Gminy.

5. Przewodniczgcy Rady Gminy zwotuje sesje budzetowg przed koncem roku
poprzedzajacego rok budzetowy lub w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach — nie
pozniej niz do dnia 31 marca roku budzetowego.

§ 9. Porzadek sesji budzetowej powinien zawierac:

1) odczytanie projektu uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem,
2) odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekcie budzetu,
3) przedstawienie opinii Komisji Rady Gminy,

4) przedstawienie stanowiska Wéjta w sprawie opinii Komisji,

5) dyskusja nad projektem uchwaty budzetowej i propozycjami zmian do uchwaty
budzetowej,

6) gtosowanie nad propozycjami zmian do uchwaty budzetowej,

7) gtosowanie nad projektem uchwaty budzetowe;.



§ 10. 1.Kierownicy jednostek organizacyjnych i nadzorowanych oraz pracownicy
merytoryczni w Urzedzie Gminy w trakcie wykonywania budzetu przedktadajg Waojtowi Gminy
umotywowane wnioski o wprowadzenie zmian do budzetu gminy w terminie 14 dni przed
planowanym terminem posiedzenia Rady Gminy.

2. Przewodniczacy Rady Gminy przedkfada Wéjtowi Gminy terminarz posiedzen Rady
w roku budzetowym.

§ 11.Tracg moc Uchwaty Rady Gminy Ztotéw:

- Nr XXXI11/279/05 z dnia 22 wrzesnia 2005 roku w sprawie procedury uchwalania budzetu
Gminy Zitotéw oraz rodzajéw i szczegotowosci materiatdow informacyjnych towarzyszacych
projektowi budzetu Gminy,

- Nr XI/77/07 z dnia 30 sierpnia 2007 r. w sprawie wprowadzenia zmian do Uchwaty

Nr XXXI11/279/05 Rady Gminy Ztotéw z dnia 22 wrzesnia 2005 roku w sprawie procedury
uchwalania budzetu Gminy Ztotéw oraz rodzajow i szczegdtowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu Gminy.

§ 12. Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Ztotow.

§ 13. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do opracowania
projektu budzetu na rok 2009.



